
ОРГАНИЗАЦИЯ ХРАНЕНИЯ И 
РАЗМЕЩЕНИЯ  УЧЕБНО-
МЕТОДИЧЕСКИХ КОМПЛЕКСОВ 



 

ПРИМЕРНАЯ СТРУКТУРА МАТЕРИАЛОВ 
УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИХ КОМПЛЕКСОВ 

 Документы ЭУМК на 
исходном носителе 
размещаются в папках. 

 Конкретный состав и 
содержание папок 
определяется 
разработчиком ЭУМК.  

 Внутренняя структура 
папок не 
регламентируется. 

 



МЕСТА ХРАНЕНИЯ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИХ 
КОМПЛЕКСОВ  

 Электронно-библиотечная система (ЭБС) ТвГТУ. 
Хранятся каталоги УМК, ЭУМК и электронные документы 
смешанных УМК. 

 Кафедры ТвГТУ (или другие подразделения ТвГТУ). 
Хранятся ЭУМК и неэлектронные документы смешанных 
УМК (кроме тех документов, которые хранятся в фондах 
Зональной научной библиотеки ТвГТУ). 

 Фонды Зональной научной библиотеки ТвГТУ. 
Хранятся документы УМК, изданные типографским 
способом. 

 База данных среды электронного обучения ТвГТУ. 
Хранятся ЭУМК и электронные документы смешанных УМК, 
преподавание которых ведется с использованием среды 
электронного обучения ТвГТУ. 

 База данных внешней электронно-библиотечной 
системы.  

 



 

 

КОНТРОЛЬ КАЧЕСТВА УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИХ 
КОМПЛЕКСОВ ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ: 

 Заведующим кафедрой. 

 Учебно-методическим управлением. 

 Центром менеджмента качества и трансфера технологий. 

 Центром научно-образовательных электронных ресурсов. 

 



ПРИМЕР ВЕДОМОСТИ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИХ 
КОМПЛЕКСОВ  

 



 

ТЕХНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ УЧЕБНО-
МЕТОДИЧЕСКИХ КОМПЛЕКСОВ В БАЗЕ ДАННЫХ 

 Запись метаданных УМК в АИБС «МАРК-SQL».  

 Назначение имени файла документа. 

 Размещение документов УМК в хранилище данных. 

 Создание ссылочных записей. 

 Размещение ведомости документов УМК. 

 Проверка правильности занесения документов УМК. 

 Привязка УМК и документов УМК к дисциплине, указанной 
в рабочей программе. 

 



 

ЗАПИСЬ МЕТАДАННЫХ УЧЕБНО-
МЕТОДИЧЕСКИХ КОМПЛЕКСОВ В АИБС 

«МАРК-SQL» 

 Первоначально заносятся метаданные основного УМК. 

 Вводятся данные документов УМК, которые иерархически 
соединяются с основным УМК. 

 Запись метаданных УМК и документов УМК в АИБС «МАРК-
SQL» осуществляется на основе межгосударственных 
стандартов.  



МЕТАДАННЫЕ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИХ 
КОМПЛЕКСОВ В АИБС «МАРК-SQL» 



РАЗМЕЩЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ УЧЕБНО-
МЕТОДИЧЕСКИХ КОМПЛЕКСОВ В ХРАНИЛИЩЕ 

ДАННЫХ 

 Назначение имени файла документа. 

Если электронный документ УМК, который должен быть 
размещен в базе данных ЭБС, представляет собой 
отдельный файл, то этот файл должен быть переименован 
в соответствии с определенными правилам.  

Например, 001-000131856-000000000-0000-0000-01.pdf 

 Работа с папками хранилища данных.  

 Копирование файлов.  

 Создание ссылочных записей 

 



ПАПКИ ХРАНИЛИЩА ДАННЫХ 

 



ДОКУМЕНТЫ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИХ 
КОМПЛЕКСОВ В ХРАНИЛИЩЕ ДАННЫХ 



СОЗДАНИЕ ССЫЛОЧНЫХ ЗАПИСЕЙ 
 

 Ссылочные записи обеспечивают связь метаданных в 
электронно-библиотечной системе с фактическим 
местом хранения документов. 

 Ссылочные записи создаются для каждого файла 
документа с помощью специальной программы.  

 Количество ссылочных записей соответствует 
количеству файлов электронного документа. 

 



ССЫЛОЧНАЯ ЗАПИСЬ 
 



ПРИВЯЗКА УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИХ 
КОМПЛЕКСОВ К ДИСЦИПЛИНЕ 

УМК необходимо 
привязать к 
дисциплине, указанной 
в рабочей программе.  

Осуществляется в АИБС 
«МАРК-SQL» в модуле 
«Книгообеспеченность» 



ПРОВЕРКА ПРАВИЛЬНОСТИ ЗАНЕСЕНИЯ 
УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИХ КОМПЛЕКСОВ 


