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МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

«Тверской государственный технический университет»
(ТвГТУ)

Рассмотрен






УТВЕРЖДАЮ

на заседании кафедры




________________________

«____»____________20___г.



________________________

Протокол № _______




«____»___________20____г.

Наименование кафедры_____________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
Индивидуальный план работы

Обязательное приложение к трудовому договору №___ от «___»_________г.

На 20_____– 20_____ учебный год

Фамилия, имя, отчество _____________________________________________
Должность (количество занимаемых ставок)____________________________

Ученое звание, степень______________________________________________

Тверь

1. Учебная работа

	№
	Наименование

дисциплин
	С кем ведутся занятия

(факультет, курс, группа)
	Количество студентов
	

	1
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	2
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	3
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	4
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	5
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	6
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	7
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	8
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	9
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	10
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	11
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	12
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	
	Итого по видам учебной работы:
	


Итого за семестр:



план на 1 семестр ___________________

Подпись зав. кафедрой__________________  «____»_______________20___ г.

Подпись преподавателя__________________  «____»_______________20___ г.

1. План/факт




6. Экзамены

2. Лекции





7. Зачеты
3. Практические (семинарские занятия)
8. Курсовые проекты
4. Лабораторные занятия


9. Курсовые работы
5. Консультации





преподавателя в первом семестре:

	№
	Трудозатраты в часах по видам учебной работы

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	1
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


факт на 1 семестр ___________________
Подпись зав. кафедрой__________________  «____»_______________20___ г.

Подпись преподавателя__________________  «____»_______________20___ г.

10. Рецензии контрольных работ               14. ВКР

студентов-заочников

                    15. Участие в заседании ГЭК
               11. Учебная практика



16. Научное руководство

               12. Производственная практика                       магистрантами, аспирантами 
13. Преддипломная практика

           17. Итого учебных часов
2. Учебная работа

	№
	Наименование

дисциплин
	С кем ведутся занятия

(факультет, курс, группа)
	Количество студентов
	

	1
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	2
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	3
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	4
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	5
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	6
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	7
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	8
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	9
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	10
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	11
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	12
	
	
	
	П

	
	
	
	
	Ф

	
	Итого по видам учебной работы:
	


Итого за семестр:



план на 2 семестр ___________________

Подпись зав. кафедрой__________________  «____»_______________20___ г.

Подпись преподавателя__________________  «____»_______________20___ г.

1. План/факт




6. Экзамены

2. Лекции





7. Зачеты

3. Практические (семинарские занятия)
8. Курсовые проекты
4. Лабораторные занятия


9. Курсовые работы

5. Консультации

преподавателя во втором семестре:

	№
	Трудозатраты в часах по видам учебной работы

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	1
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	П
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


факт на 2 семестр ___________________

Подпись зав. кафедрой__________________  «____»_______________20___ г.

Подпись преподавателя__________________  «____»_______________20___ г.

10. Рецензии контрольных работ               14. ВКР

студентов-заочников

                    15. Участие в заседании ГЭК

               11. Учебная практика



16. Научное руководство

               12. Производственная практика                       магистрантами, аспирантами 
13. Преддипломная практика

           17. Итого учебных часов

3. Учебно-методическая работа

	Наименование

работы
	Сроки выполнения
	Трудозатраты в часах
	Отметка о выполнении

	
	
	
	


4. Госбюджетная научно-методическая и

научно-исследовательская работа

	Наименование

работы
	Сроки выполнения
	Трудозатраты в часах
	Отметка о выполнении

	
	
	
	


5. Воспитательная работа со студентами
	Наименование

работы
	Сроки выполнения
	Трудозатраты в часах
	Отметка о выполнении

	
	
	
	


6. Другие виды  работы

	Наименование

работы
	Сроки выполнения
	Трудозатраты в часах
	Отметка о выполнении

	
	
	
	


7. Повышение квалификации

	Формы повышения

квалификации
	Сроки выполнения
	Трудозатраты в часах
	Отметка о выполнении

	
	
	
	


Общий объем работ по разделам

	Наименование раздела
	План
	Факт
	Примечание

	Учебная работа


	
	
	

	Учебно-методическая работа


	
	
	

	Госбюджетная научно-методическая

и научно-исследовательская работа
	
	
	

	Воспитательная работа со

студентами
	
	
	

	Другие виды работ


	
	
	

	Повышение квалификации


	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


ПЛАНОВЫЕ ЗНАЧЕНИЯ СОГЛАСОВАНЫ:
Преподаватель_______________
           Зав. кафедрой_______________



      (подпись)


       

               (подпись)

«____»_______________20___ г.              «____»_______________20___ г.

ФАКТИЧЕСКИЕ ЗНАЧЕНИЯ СОГЛАСОВАНЫ:

Преподаватель_______________
           Зав. кафедрой_______________



      (подпись)


       

               (подпись)

«____»_______________20___ г.              «____»_______________20___ г.

Итоги выполнения плана за 1 семестр рассмотрены и утверждены на заседании кафедры:
Протокол №_________ от ____________________

Зав. кафедрой_______________________

Текущие замечания и итоговое заключение зав. кафедрой о выполнении 

плана и качества работы преподавателя:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Итоги выполнения плана за 2 семестр рассмотрены и утверждены на заседании кафедры:
Протокол №_________ от ____________________

Зав. кафедрой_______________________

Текущие замечания и итоговое заключение зав. кафедрой о выполнении 

плана и качества работы преподавателя:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Указания по составлению индивидуального плана

и учета работы преподавателей

1. Индивидуальный план работы преподавателя составляется в двух экземплярах на основании годового плана работы кафедры и хранится на кафедре и в учебном отделе университета (в течение 5 лет).
2. Объем работы штатного преподавателя определяется 6-часовым рабочим днем, что составляет 1498-1508 часов в год. В пределах этого объема зав. кафедрой определяет дифференцированно каждому преподавателю объем учебной, учебно-методической, научной и других видов работ.

3. Все индивидуальные планы преподавателей рассматриваются на заседании кафедры и утверждаются заведующим кафедрой. Индивидуальные планы работы заведующих кафедрами утверждает декан факультета (директор института).

4. Объем выполненной учебной, учебно-методической, научной и других видов работ определяется по фактически затраченному времени. Итоги выполнения работ за каждый семестр рассматриваются на заседании кафедры. Итоговое заключение о качестве работы преподавателя за учебный год утверждается на заседании кафедры по окончании учебного года.

